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1 登入系統 

1.1 證期共用憑證 

Step1.憑證種類選擇「證期共用憑證」之登入時機：1.證券經紀商作業、2.投資人臨櫃

投標、3.證券承銷商作業。 

 
Step2.輸入券商代號\使用者代號\密碼。 
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Step3.輸入證期共用憑證密碼。 

 
 Step4.登入成功。 
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2 承銷商 

2.1 競價拍賣基本資料及承銷團基本資料申報 (U001) 

Step1.可於標案建立畫面加點選「新增」按鍵或「查詢」按鍵功能 

 

Step2.可依照年度查詢參與之標案基本資料 
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Step3.若要新增標案，點選「新增」，輸入標案基本資料，相關日期說明如下： 

1. 投標開始日：T-4日，為開始接受投標日期 

2. 投標日：T-3日 

3. 投標結束日：T-2日，為結束接受投標日期，亦為保證金扣繳檔案下載日 

4. 保證金與處理費扣繳日：T-1日，保證金扣繳結果上傳日期 

5. 開標日：T日，亦為得標剩餘款項扣繳與保證金退還檔案下載日 

6. 未得標保證金退還日：T+1日 

7. 得標剩餘款項扣繳處理日：T+2日提供交割銀行得標剩餘款項扣繳明細 

8. 得標剩餘款項扣繳日：T+3日，得標剩餘款項扣繳結果上傳日期 

9. 款項解交日：T+4日，證券經紀商匯入承銷代收付專戶日期 

10. 撥券日：集保撥券日期 

11. 流標款項解交日：T+1日，若流標時款項解交日期(可轉換公司債與現金增資無此

欄位) 

以上日期需為工作日。 

   其餘欄位說明： 

1. 單筆最低投標數量(張)：欄位值範圍 1~5，可轉換公司債與現金增資無限制 

2. 未開標退還投資人投標處理費(元)：IPO案件若合格投標量不足開標時，每筆投

標處理費須退還投資人之金額 

3. 每投資人最高得標數量(張)：單一投資人最高可得標數量，亦限制單筆投標單投

標數量上限 

填寫完成後點選「新增標案」按鍵 
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Step4.系統自動建立主辦承銷商，請點選修改，正確填入各項欄位。 

 

Step5.新增主辦承銷商 

 

 

 

 

 

 



8 

Step6.若無協辦承銷商，執行「完成」按鍵，若有協辦承銷商，繼續點選「新增」按鍵 

 

Step7.新增協辦承銷商，若協辦承銷商為公開申購協辦承銷商，承銷比例(%)請輸

入”0”。 
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Step8.點選「完成」按鍵，完成標案基本資料建立。 
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2.2 不可參與投標名單上傳作業(所有承銷商) (U002) 

Step1.選擇標案。 

 

Step2.點選「選擇檔案」按鍵選擇上傳檔案後點選「上傳」按鍵。 
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Step3.上傳成功。 

 

Step4.點選「查看上傳名單」按鍵。 
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Step5.確認上傳名單內容。 
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2.3 標單查詢與下載作業(T002) 

Step1.選擇欲下載標案。 

 

Step2.當標案完成基本資料檢核後(約開標前一日下午 3點 15 分過後)，可查詢到該標案

之標案狀態、合格投標數量與可否開標等資訊。 
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Step3. 當標案完成基本資料檢核後，視檢核結果執行「合格公告」或「流標公告」。 

 

Step4.另可選擇下載檔案下載該標案得標單資料(需開標後方有資料，完整得標資料請於

得標剩餘款上傳結束後進行下載)。 
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2.4 各項報表查詢(T004) 

Setp1. 選擇查詢年度。 

 

Setp2. 可選擇欲查看之標案報表或直接點選列印產生三份報表。 
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3 經紀商 

3.1 扣款退款明細檔下載作業(B001) 

Step1.以下拉選單選擇標案後，點選「查詢」按鈕 

 

Step2.下方顯示標案相關資訊 
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Step3.T-2日 15:00 可下載「保證金扣繳明細檔案」，T日開標之後可下載「得標剩餘款

項扣繳明細檔案」與「退還保證金扣明細檔案」。 

 

Step4.選擇欲下載檔案類型，點選「下載」按鍵即可進行下載 
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Setp5.當下載保證金扣繳明細時，將出現投標截止日(T-2)選項，正常下載保證金扣繳

明細無須改變日期，系統自動帶出今日，投標截止日後仍需下載檔案時方須選擇日期；「得標

剩餘款項扣繳明細檔案」與「退還保證金扣明細檔案」則無此欄位。 
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3.2 扣款結果檔上傳作業(B002) 

Step1. 以下拉選單選擇標案後，點選「查詢」按鈕 

 

Step2. 若該開標日有對應標案，則於下方顯示。 

T-1日 14:00 前需上傳「保證金扣繳結果」，T+3日 16:00 前需上傳「得標剩餘款項

扣繳結果」 
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Step3.點選欲上傳之扣繳結果對應「選擇檔案」按鍵，選取檔案後，按下「上傳」按鍵 

 

Step4.上傳成功 
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 Step5.上傳成功後，可點選「上傳結果查詢」確認上傳結果 

 

Step6.上傳結果畫面 
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Step7. 點選「列印」可進行列印功能 
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3.3 檔案下載與上傳狀態查詢(B003) 

Step1. 以下拉選單選擇標案後，點選「查詢」按鈕 

 

Step2.下方顯示標案相關資料 
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Step3.可查詢「保證金扣繳明細下載」「保證金扣繳結果上傳」「得標剩餘款項扣繳明細

下載」「保證金退還明細下載」「得標剩餘款項扣繳結果上傳」，各分公司作業完成與否 
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3.4 代收付金額查詢(B004) 

Step1.以下拉選單點選標案、價款解交日期 

 價款解交日期選項：T+4日(開標)：正常開標解交日期，可查詢當日應解交金額。 

                   T+1日(流標)：流標標案解交日期，可查詢當日應解交金額。 

   T+1日&T+4日：若同一開標日之標案有兩個解交日期時，本查 

                 詢功能僅可查詢各總分公司扣繳金額，解交金 

                 額非實際解交金額。 
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Step2.點選「查詢」按鍵，下方顯示總分公司扣繳彙總明細資料 

 應交付交易所投標處理費金額計算方式： 

    ((1 - 證券經紀商分配比例) * 總分公司扣繳投標處理費總金額)  

    若計算後之金額有小數位時，無條件捨去小數位 

應解交交易所金額計算方式： 

 扣繳保證金+應交付交易所投標處理費+扣繳得標剩餘款項+扣繳得標手續費- 

    退還保證金-退還投標處理費 

 

Step3.點選「下載」按鍵，可下載總分公司代收付彙總檔案 
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3.5 競價拍賣基本資料查詢(B005) 

Step1.尚未完成承銷作業之競拍案件 

 

Step2.點選「下載」按鍵可進行基本資料檔案下載作業 
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Step3.點選「列印」按鍵可逕行列印報表 
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3.6 標單資料查詢與下載(B006) 

Step1.選擇欲查詢之標案 

 
Step2.點選「查詢」按鍵，下方顯示分公司投資人之投標資料 
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Step3.點選「下載」按鍵可下載該分公司投資人之投標資料檔案 
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4 常見問題 

4.1 FAQ 

登入頁面可點選「常見問題」，點選後可查詢到如何排除常見問題。 

 

 

4.2 憑證登入常見錯誤訊息 

Error code： 

8042 錯誤的檔案(PKCS7)格式 

24833 憑證已經到期 
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25648 憑證已廢止 

26112 憑證資格錯誤 

36870 憑證登入錯誤 

36896 憑證密碼錯誤已鎖，請洽憑證發行者解鎖 

36897 憑證密碼錯誤 

 

4.3 已匯入 IE憑證查詢 

Step1.選擇工具->網際網路選項->內容->憑證 

 

Step2.由個人憑證可查詢已匯入之憑證，點選移除可移除該憑證。 
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4.4 使用 IE9以上版本瀏覽器仍無法登入 

4.4.1 下載 IE 快速檢測及設定 

Step1.以 IE9以上版本瀏覽器開啟 https://scas.twse.com.tw/，選擇「投資人登入說

明」，若以證期共用憑證登入，請選擇「證期共用憑證登入說明」。 

 

https://scas.twse.com.tw/
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Step2.選擇「IE快速檢測及設定」 

 

 

Step3.依照檢測工具建議設定進行變更。 
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4.4.2 確認相容性檢視 

Step1.以 IE9以上版本瀏覽器開啟 https://scas.twse.com.tw/後，右上方無登入按

鍵。 

 

Step2.點選由上方工具->相容性檢視設定。 

https://scas.twse.com.tw/
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Step3.確認 twse.com.tw 是否被新增於「以新增至[相容性檢視[的網站」，若存在則將其  

移除。 

 
 

Step4.移除後可出現登入選項。 

 


